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Часть 1. Условия проведения конкурса

	№ п/п
	Параметры конкурентной закупки
	Условия конкурентной закупки

	1.1
	Способ и форма проведения конкурентной закупки
	Открытый конкурс в электронной форме
№14/ОКЭ-АО «ОТЛК ЕРА»/2025 (далее – конкурс).

	1.2
	Предмет конкурентной закупки
	Оказание услуг по изготовлению Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2025 год на русском, английском и китайском языках.
Сведения о наименовании закупаемых услуг, их количестве (объеме), ценах за единицу услуги (при необходимости), начальной (максимальной) цене договора, расходах участника, нормативных документах, согласно которым установлены требования, технических и функциональных характеристиках услуги, требования к их безопасности, качеству, к результатам, иные требования, связанные с определением соответствия оказываемой услуги потребностям заказчика, место, условия и сроки оказания услуг, форма, сроки и порядок оплаты указываются в техническом задании, являющемся приложением № 1.1 конкурсной документации.

	1.3
	Особенности участия в закупке
	Особенности участия не предусмотрены.

	1.4
	Антидемпинговые меры
	Антидемпинговые меры предусмотрены.

Демпинговой ценой при проведении конкурса считается цена, сниженная по отношению к начальной (максимальной) цене договора на 30% и более. Заявка участника, содержащая демпинговую цену договора (цену лота), не оценивается в порядке, предусмотренном конкурсной документацией, таким заявкам присваивается максимальное количество баллов по критерию.

	1.5
	Обеспечение заявок
	Обеспечение заявок не предусмотрено.

	1.6
	Обеспечение исполнения договора
	Обеспечение исполнения договора не предусмотрено.

	1.7
	Подача альтернативных предложений
	Подача альтернативных предложений не предусмотрена.

	1.8
	Приоритет российского происхождения работ, выполняемых российскими лицами, по отношению к работам, выполняемым иностранными лицами
	Приоритет не установлен.



	1.9
	Квалификационные требования к участникам закупки
	1.
Наличие у Участника опыта разработки и реализации не менее 2 (двух) проектов в части визуальных и графических материалов (годовые отчеты) за период с 01.01.2020 г. по настоящее время.

Подтверждающие документы: 

1.1. Копии исполненных договоров;
1.2. Копии актов подтверждающих исполнение договоров;
1.3. Сведения об опыте выполнения работ, оказания услуг по форме приложения 1.3. конкурсной документации.
2.
Наличие у Участника опыта разработки и реализации не менее 2 (двух) проектов в части разработки сайтов/ лендингов/ промостраниц/ порталов в сети Интернет за период с 01.01.2020 г. по настоящее время.
Подтверждающие документы:

2.1. Копии исполненных договоров; 
2.2. Копии актов подтверждающих исполнение договоров;
2.3. Сведения об опыте выполнения работ, оказания услуг по форме приложения 1.3. конкурсной документации.
Перечисленные документы в пункте 1.9 конкурсной документации, представляются в электронной форме, в составе заявки. В копиях договоров и актов оказанных услуг допускается удалить конфиденциальную информацию, при условии, что будут отражены: Заказчик и Исполнитель, предмет договора (состав услуг), факт подписания договора с двух сторон, дата заключения договора.
При представлении в электронной форме документы должны быть сканированы с оригинала. 

	1.10
	Изменение количества предусмотренных договором услуг при изменении потребности
	Изменение количества предусмотренных договором объема услуг, при изменении потребности в услугах, на выполнение которых заключен договор, допускается в пределах 30 (тридцати) процентов от начальной (максимальной) цены договора без учета НДС.

	1.11
	Выбор победителя
	По итогам закупки определяется один победитель.

	1.12
	Количество договоров и их виды
	1 (один) договор на оказание услуг по изготовлению Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2025 год на русском, английском и китайском языках.

	1.13
	Особые условия заключения и исполнения договора
	Перечень документов, которые предоставляются при заключении договора:

1. Учредительные документы контрагента с учетом всех изменений и дополнений к ним, свидетельства/лист записи о государственной регистрации внесенных в них изменений и дополнений; 

2. Свидетельство о государственной регистрации контрагента (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), свидетельства/лист записи о внесении в государственный реестр изменений в сведения о юридическом лице, не связанных с внесением изменений в учредительные документы, свидетельство о постановке контрагента на учет в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, выданная регистрирующим органом не ранее чем за один месяц до представления проекта договора на согласование или выписка из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью налогового органа;

4. Документы, подтверждающие полномочия лица на подписание договора, оформленные надлежащим образом (протокол (решение) уполномоченного органа управления контрагента о назначении исполнительного органа; доверенность, если договор со стороны контрагента подписан не единоличным исполнительным органом; согласование соответствующего органа управления контрагента о совершении сделки, предусмотренной договором, в случаях, когда это определено законодательством Российской Федерации и учредительными документами контрагента);

5. Копия паспорта (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей);

6. Специальное разрешение (лицензии, свидетельства о допуске, выданные саморегулируемой организацией, аттестат аккредитации и.т.п.) если деятельность, которую осуществляет контрагент, требует специального разрешения на её осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации;

7. Письмо (информационная справка), содержащее сведения обо всей цепочке собственников контрагента (до конечных бенефициаров), с приложением подтверждающих документов (за исключением договоров административно-хозяйственного назначения, а также договоров, заключаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации в рамках публичной оферты).

Документы, указанные в пункте 1.13 предоставляются Победителем процедуры, если такие документы отсутствуют в открытых источниках. Документы, находящиеся в открытых источниках, предоставляются Победителем процедуры в виде информации в формате DOC или DOCX с указанием наименования документа и активной ссылкой на документ в сети Интернет.

	1.14
	Приложения:
	1.1. Техническое задание

1.2. Проект договора

1.3. Формы документов, предоставляемых в составе заявки участника:

Форма заявки участника; 

Форма технического предложения участника; 
Форма сведений об опыте выполнения работ, оказания услуг

Приложение 1.4: Критерии и порядок оценки заявок;
Приложение 1.5: Тестовое задание;

Приложение 1.6: Брендбук АО «ОТЛК ЕРА».


Приложение № 1.1

к конкурсной документации 

Техническое задание
	1. Наименование закупаемых услуг, их количество (объем), цены за единицу услуги и начальная (максимальная) цена договора

	Наименование услуги
	Ед. изм.
	Количество (объем)
	Цена без учета НДС в руб. 
	Цена с учетом НДС в руб.

	Оказание услуг по изготовлению Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2025 год на русском, английском и китайском языках
	усл.ед.
	1
	4 298 488,00
	5 244 155,36

	Общая начальная (максимальная) цена договора без учета НДС в руб.
	4 298 488,00

	Общая начальная (максимальная) цена договора с учетом НДС 22% в руб.
	5 244 155,36

	Порядок формирования начальной (максимальной) цены
	Начальная (максимальная) цена Договора включает в себя налоги и сборы, таможенные пошлины, расходы на страхование рисков и другие обязательные платежи, уплачиваемые в соответствии с действующим законодательством исполнителем при оказании услуг, а также все накладные расходы.

	2. Требования к услугам

	Нормативные документы, согласно которым установлены требования
	Техническое задание на оказание услуг по изготовлению годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2025 год на русском, английском и китайском языках. Исполнитель оказывает услуги в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

	Технические и функциональные характеристики товара, работы, услуги
	Дизайн:
-
Все графические решения, их структура, тексты и иллюстрации должны способствовать положительному впечатлению пользователя, пробуждать его живой интерес к услугам компании. 

-
Графическое решение дизайн-концепции Годового отчета должно соответствовать стандартам корпоративной идентичности, обеспечивать быструю идентификацию и узнаваемость бренда компании, а также отражать характеристики компании и ее продуктов.

Характеристики компании: 

· Надежность и устойчивость;

· Экологичность;

· Технологичность и современность;

· Профессионализм и ответственность;

· Доступность (клиенту, конечному потребителю);

· Клиентоориентированность;

· Эффективное удовлетворение потребностей клиентов;

· Индивидуальный подход;

· Открытость.

Состав, а также технические и функциональные характеристики услуг:

1. Разработка дизайн- и контент-концепции Годового отчета:

1.1. Формирование и согласование аналитической справки – анализ и экспертная оценка предыдущего Годового отчета Заказчика: зоны улучшения, рекомендации на основе лучших практик по подготовке Годового отчета (до трех итераций правок);

1.2. Доработка контент-концепции отчета (варианта, предоставленного в рамках Конкурса) согласно комментариям Заказчика, и согласование финальной концепции для дальнейшей работы. Включает: описание идеи, сюжетного 
и стилистического ряда, цели, задачи, целевая аудитория, ключевые тезисы, структура, согласование стандартов и требований к отчету, возможность наличия занимательно-развлекательной составляющей (до трех итераций правок);

1.3. Формирование акцентов и структуры контент-концепции. Документ предоставляется в формате справки и включается в себя аргументацию по выстраиванию логики формирования и представления разделов Годового отчета;

1.4. Доработка дизайн-концепций отчета (варианта, представленного в рамках Конкурса): описание идеи, сюжетного и стилистического ряда; варианты верстки текстового материала; варианты оформления: стартовой страницы/обложки, презентационных экранов/страниц (бизнес-модель, география деятельности, ключевые события - на выбор исполнителя), навигация по отчету);

1.5. Консультирование по запросу Заказчика.

2. Создание полной текстовой версии Годового отчета на русском языке:

2.1. Редактирование проекта текста Годового отчета, проверка контента на отсутствие противоречий, работа с открытыми источниками, логическая разметка документа, первичная обработка собранных материалов, формирование дополнительных запросов, осуществление контроля соответствия утвержденной структуре и концепции;

2.2. Литературное редактирование без изменения фактуры в формате MS Word в режиме редактирования;

2.3. Формирование верстки полной текстовой версии Годового отчета на русском языке в формате MS Word:

· Шаблон документа с разметкой и набором стилей: оглавления, разделов, заголовков, подзаголовков, абзацев, графиков, схем, таблиц, диаграмм и прочего.

· Структура документа формируется из заданных стилей частей с использованием автоматической нумерации пунктов, подпунктов, графиков, таблиц, рисунков, диаграмм и прочего.

· Все графические элементы, внедренные в документ, должны быть доступны для редактирования внутри документа MS Word.

2.4. Консультирование по запросу Заказчика;

2.5. В случае возникновения замечаний/предложений от органов управления Общества Заказчик направляет соответствующие замечания на доработку Исполнителю.

3. Создание сокращенной текстовой версии Годового отчета на русском языке, включая вычитку корректора после внесения правок. 

3.1. Удаление чувствительной информации (требования предоставляются Заказчиком) и проверка на соответствие требованиям по раскрытию информации, проверка контента 
на отсутствие противоречий;

3.2. Редактирование текста с целью оптимизации объема текстовой части, допускает изменение стилистики повествования (без искажения изначального смысла и данных) 
в формате MS Word в режиме редактирования;

3.3. В случае возникновения замечаний/предложений от органов управления Общества Заказчик направляет соответствующие замечания на доработку Исполнителю.

4. Языковая локализация сокращенной версий Годового отчета:

4.1. Перевод текстовой сокращенной версии Годового отчета на английский и китайский языки с редактированием и вычиткой текста носителем языка (информацию о редакторе необходимо предоставить вместе с переводом).

4.2. Аудит перевода текста Годового отчета с отчетом о результатах аудита и исправление недочетов, выявленных при аудите.

5. Создание интерактивной версии сокращенного Годового отчета на русском, английском и китайском языках для размещения в сети Интернет:

5.1. Разработка интерактивной адаптивной версии Годового отчета согласно разработанной дизайн-концепции на трех языках для просмотра онлайн в сети Интернет:

· русскоязычная версия Годового отчета в электронном виде (HTML): верстка, программирование, передача исходников и доступов для размещения на веб-сайте;

· англоязычная версия Годового отчета в электронном виде (HTML): верстка, программирование, передача исходников и доступов для размещения на веб-сайте;

· китаеязычная версия Годового отчета в электронном виде (HTML): программирование, передача исходников и доступов для размещения на веб-сайте.
5.2. Требования:

5.2.1. Соответствие стандартам W3C;

5.2.2. Скорость загрузки интерактивного отчета должна быть не более 2 секунд. Также страницы интерактивного отчета должны проходить проверку параметров Core Web Vittals (google.pagespeedinsights-https://developers.google.com/speed/pagespeed/insights) и обеспечивать попадание в зеленую зону (>90) для мобильных и десктопных устройств;

5.2.3. Корректное отображение контента и основных элементов навигации на основных устройствах пользователей: десктоп и мобайл (адаптивная верстка) в разрешениях: 320px, 360px, 480px, 640px, 768px, 960px, 1068px, 1200px, 1333px, 1440px, 1920px, 2560px;

5.2.4. Перечень браузеров для корректного отображения Годового отчета:

· Web-браузеры для ПК на ОС MS Windows, Edge: версии не ниже 90.x, Firefox: версии не ниже 88.x; Chrome: версии не ниже 90.x; Opera: версии не ниже 76.x; Yandex Browser: версии не ниже 20.x.

· Web-браузеры для ПК на Mac OS: Safari (Mac OS): 14, 14.1.

· Web-браузеры для мобильных устройств: Safari iOS: 14.4, 14.7; Chrome for Android: 91; Samsung Internet Browser; Mi Браузер Xiaomi; Браузер HUAWEI.

5.2.5. Пользовательские функции:

· Поиск по тексту отчета;

· Возможность выделять и копировать текстовое содержание;

· Всплывающие подсказки (сноски, термины, другая информация);

· Симметричные языковые версии;

· Возможность скачивания сокращенной версии Годового отчета в формате PDF (Smart PDF) во всех трех языковых версиях;

· Другие опции по расширению функционала, например, включение видео-контента Заказчика, предложенные Исполнителем и согласованные с Заказчиком.

6. Организация участия Годового отчета в конкурсах и премиях:

6.1. В организацию участия Годового отчета Заказчика в конкурсах включаются услуги по подбору номинаций, заполнению заявок, в том числе на английском языке, доставке и допечатке (при необходимости) бумажных экземпляров, поддержке коммуникаций и сбору обратной связи.

6.2. Список конкурсов включает, но не ограничивается:

· конкурс годовых отчетов Московской Биржи;

· конкурс годовых отчетов Эксперт РА;

· Tagline Awards;
· Рейтинг Рунета;

· Workspace Digital Awards.

Исполнитель обязуется обеспечить участие Годового отчета Заказчика в не менее 5 (Пяти) конкурсах/премиях.
Управление проектом включает: 

· Контроль исполнения услуг согласно срокам, указанным в Техническом задании. Любые изменения сроков услуг должны быть согласованы с Заказчиком не менее, чем за 15 рабочих дней до ранее установленного срока, при этом максимальная задержка выполнения услуг не более 72 часов;

· Консультации в рабочее, а также в экстренных случаях в нерабочее время;

· Выезд на совещания к Заказчику или организация онлайн-встречи (не позднее, чем на следующий день после получения официального уведомления, или в случае экстренного совещания в тот же день);

· Предоставление информации;

· Звонки;

· Переписка;

· Предоставление отчетности;

· Предоставление статистики.

	Требования к качеству услуги
	Исполнитель оказывает услуги в соответствии с требованиями Договора, законодательства Российской Федерации, Технического задания, и передает Заказчику результаты оказанных Услуг в предусмотренные Договором сроки по акту оказанных услуг.

	3. Требования к результатам

	
По завершении оказания услуг, указанных в Техническом задании, Исполнитель представляет Заказчику результаты оказанных Услуг.

Исполнитель в течение 5 (Пяти) календарных дней с даты завершения оказания услуг предоставляет Заказчику подписанный со своей стороны УПД в бумажном виде в двух экземплярах иди посредством ЭДО. Кроме того, Исполнитель предоставляет Заказчику надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих право уполномоченных лиц Исполнителя на подписание УПД. 

	4. Требования к конфиденциальности

	Исполнитель не вправе без письменного согласия Заказчика сообщать третьим лицам информацию, связанную или полученную в связи с выполнением Договора, включая информацию о результатах оказанных услуг, и использовать ее для каких-либо целей, кроме связанных с выполнением обязательств по Договору, в том числе после прекращения действия Договора.

Исполнитель не вправе передавать информацию и/или оригиналы или копии документов, полученных от Заказчика, третьим лицам без предварительного письменного согласия Заказчика.

Исполнитель обязуется обеспечить, чтобы его работники и другие привлекаемые к оказанию услуг третьи лица, также не нарушали требования конфиденциальности.

Исполнитель имеет право раскрывать конфиденциальную информацию государственным органам, уполномоченным запрашивать такую информацию в соответствии с законодательством Российской Федерации, на основании должным образом оформленного запроса на предоставление такой информации. При этом, Исполнитель обязан незамедлительно уведомить Заказчика о поступившем запросе и предпринять все необходимые и допустимые законом действия для предотвращения раскрытия конфиденциальной информации.

Вся информация, полученная в рамках оказания услуг, носит строго конфиденциальный характер и может являться коммерческой тайной Заказчика. Исполнителю необходимо обеспечить максимальную степень защиты информации и исключить случаи ее распространения без согласия Заказчика. Результаты оказания услуг являются собственностью Заказчика и не могут быть использованы Исполнителем без письменного согласия Заказчика.

	5. Место, условия и порядок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг

	Место оказания услуг
	По месту нахождения Исполнителя.

	Срок оказания услуг
	Срок действия договора – с даты подписания Договора до полного исполнения обязательств по Договору.
Этапы

Наименование услуг

Срок оказания услуг

Этап 1

1. Разработка дизайна и контент-концепций Годового отчета

Не позднее 02 февраля 2026 г.

2. Создание Годового отчета (полная версия) на русском языке, включая первичную и финальную вычитку корректора после внесения правок

Не позднее 20 марта 2026 г. (текстовая версия Годового отчета 
на русском языке)

3. Создание сокращенной версии Годового отчета на русском языке, включая вычитку корректора после внесения правок

Не позднее 16 мая 2026 г. (сверстанная сокращенная версия Годового отчета на русском языке)

4. Языковая локализация сокращенной версии Годового отчета

Не позднее 16 июня 2026 г.

5. Создание интерактивной версии Годового отчета на русском, английском 
и китайском языках для размещения 
на сайте Заказчика

Не позднее 30 июля 2026 г.

Этап 2

6. Организация участия Годового отчета 
в конкурсах и премиях (не менее 5 конкурсов/премий)

В рамках сроков проведения мероприятий по предварительному согласованию с Заказчиком



	6. Форма, сроки и порядок оплаты

	Форма оплаты
	Оплата осуществляется в безналичной форме путем перечисления средств на счет Исполнителя.

	Авансирование
	Предусмотрено.

	Срок и порядок Оплаты
	Оплата Услуг осуществляется Заказчиком в следующем порядке:
50 % (пятьдесят процентов) от стоимости Этапа 1, на основании счета Исполнителя в течение 10 (Десяти) рабочих дней после подписания Договора. 

50 % (пятьдесят процентов) от стоимости Этапа 1, за фактически оказанные Услуги по завершению Этапа 1, на основании счета Исполнителя в течение 10 (Десяти) рабочих дней после исполнения Заказчиком обязанности подписать УПД.

100 % (сто процентов) от стоимости Этапа 2, за фактически оказанные Услуги по завершению Этапа 2, на основании счета Исполнителя в течение 10 (Десяти) рабочих дней после исполнения Заказчиком обязанности подписать УПД.


	7. Документы, предоставляемые в подтверждение соответствия предлагаемых участником услуг

	Предоставление документов в подтверждение соответствия предлагаемых участником услуги не требуется.

	8. Расчет стоимости услуг за единицу

	Цена за единицу каждого наименования услуг и цена договора указываются участником в техническом предложении, подготовленном по Форме технического предложения участника, представленной в приложении № 1.3 конкурсной документации.


Приложение №1.2 
к конкурсной документации

Проект договора, заключаемый

по результатам проведения конкурса,

приложен отдельным файлом к конкурсной документации
	
	Приложение № 1.3
к конкурсной документации

Формы документов, предоставляемых в составе заявки участника

Форма заявки участника 

На бланке участника

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ
В КОНКУРСЕ №____ 

Оформляется участником отдельно по каждому лоту и предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии

(указать наименование участника, а в случае участия нескольких лиц на стороне одного участника, наименование каждого лица, выступающего на стороне участника)

(далее – участник) полностью изучив всю конкурсную документацию подает заявку на участие в конкурсе

№ _____________________________

(указать номер конкурса согласно конкурсной документации)
(далее – конкурс) на право заключения договора ________________________ _________________________________________________________________ (указать предмет договора согласно конкурсной документации)
Уполномоченным представителям заказчика настоящим предоставляются полномочия наводить справки или проводить исследования с целью изучения отчетов, документов и сведений, представленных в данной заявке, и обращаться к юридическим и физическим лицам, государственным органам и учреждениям, обслуживающим нас банкам за разъяснениями относительно финансовых и технических вопросов.

Настоящая заявка служит также разрешением любому лицу или уполномоченному представителю любого учреждения, на которое содержится ссылка в сопровождающей документации, предоставлять любую информацию, необходимую для проверки заявлений и сведений, содержащихся в настоящей заявке, или относящихся к ресурсам, опыту и компетенции участника.

Настоящим подтверждается, что участник ознакомился с условиями конкурсной документации, с ними согласен и возражений не имеет.

В частности, участник, подавая настоящую заявку, согласен с тем, что:

- результаты рассмотрения заявки зависят от проверки всех данных, представленных участником, а также иных сведений, имеющихся в распоряжении заказчика;

- за любую ошибку или упущение в представленной участником заявке ответственность целиком и полностью будет лежать на участнике;
- заказчик вправе отказаться от проведения конкурса в порядке, предусмотренном конкурсной документацией без объяснения причин;

- по итогам конкурса заказчик вправе заключить договоры с несколькими участниками конкурса в порядке и в случае, установленных конкурсной документацией.

В случае признания участника победителем (в случае принятия решения о заключении договора с участником) участник обязуется:

1. Придерживаться положений нашей заявки в 120 (ста двадцати) календарных дней (участник вправе указать более длительный срок действия заявки) с даты, установленной как день вскрытия заявок. Заявка будет оставаться для нас обязательной до истечения указанного периода.

2. До заключения договора представить сведения о своих владельцах, включая конечных бенефициаров, с приложением подтверждающих документов. 

3. Подписать договор(ы) на условиях настоящей конкурсной заявки и на условиях, объявленных в конкурсной документации.

4. Исполнять обязанности, предусмотренные заключенным договором, строго в соответствии с требованиями такого договора. 

5. Не вносить в договор изменения, не предусмотренные условиями конкурсной документации.

Участник подтверждает, что:

-  результаты работ, предлагаемые участником, свободны от любых прав со стороны третьих лиц, участник согласен передать все права на товары, результаты работ, в случае признания победителем заказчику;

- участник не находится в процессе ликвидации;

- в отношении участника не открыто конкурсное производство;

- на имущество участника не наложен арест, экономическая деятельность не приостановлена;

- у руководителей, членов коллегиального исполнительного органа и главного бухгалтера участника отсутствуют непогашенные судимости за преступления в сфере экономики, в отношении указанных лиц не применялись наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товаров, выполнением работ, оказанием услуг, являющихся предметом конкурса, и административные наказания в виде дисквалификации;

- участнику известно, что за подделку, изготовление официального документа, а также штампов, печатей и бланков, а равно за использование заведомо подложного документа, поддельных штампов, печатей и бланков предусмотрена уголовная или административная ответственность.

Участник подтверждает, что при подготовке заявки на участие в конкурсе обеспечено соблюдение требований Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе о получении согласий и направлении уведомлений, необходимых для передачи и обработки персональных данных субъектов персональных данных, указанных в заявке, в целях проведения конкурса.

Участник подтверждает и гарантирует подлинность всех документов, представленных в составе конкурсной заявки.

Сделанные заявления и сведения, представленные в настоящей заявке, являются полными, точными и верными.

В подтверждение этого участник предоставляет необходимые сведения и документы.

Сведения об участнике:

№ п/п

Требуемая информация

Сведения об участнике

1

Является ли участник производителем (лицом, изготавливающим товары, продукции, выполняющим работы, оказывающим услуги)

 Да                   Нет

2

Контактные данные лица, с которым может связаться заказчик для получения дополнительной информации об участнике

ФИО: _______________________________

Должность: __________________________

Телефон: ____________________________

3

Контактные данные лица, ответственного за предоставление обеспечения исполнения договора (заполняется в случае, если требование об обеспечении исполнения договора установлено в документации и участник предоставляет обеспечение в форме банковской гарантии)

ФИО: _______________________________

Должность: __________________________

Телефон: ____________________________

Адрес электронной почты: _______________
4.

Сведения об участнике, а также о лицах, выступающих на стороне участника (указать сведения в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника):

1.

Наименование лица: ______________________ (указать наименование, организационно-правовую форму каждого лица, выступающего на стороне участника (в случае участия физического лица на стороне участника указать ФИО каждого лица, выступающего на стороне участника)

Адрес: _______________________________ (указать адрес каждого лица, выступающего на стороне участника)

Фактическое местонахождение: ________________________________________ (указать местонахождения каждого лица, выступающего на стороне участника)
Телефон: _______________________ (указать телефон каждого лица, выступающего на стороне участника)

Факс: __________________________ (указать факс каждого лица, выступающего на стороне участника)
Адрес электронной почты: ________________ указать адрес электронной почты каждого лица, выступающего на стороне участника
ИНН: ________________________________ указать ИНН каждого лица, выступающего на стороне участника.

2.

……

3.

……

4.

……

Представитель, имеющий полномочия подписать заявку на участие от имени

__________________________________________________________________

(полное наименование участника)

___________________________________________

Печать (при наличии)


(должность, подпись, ФИО)

«____» _________ 20__ г.
Форма технического предложения участника

Инструкция по заполнению формы технического предложения:

Оформляется участником отдельно по каждому лоту и предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии
Техническое предложение

«____» ___________ 20__ г.

Характеристики услуг должны быть изложены таким образом, чтобы при рассмотрении и оценке заявок не допускалось их неоднозначное толкование. Описание характеристик должно соответствовать требованиям технического задания, а также форме технического предложения. 

Техническое предложение предоставляется в составе заявки на участие в закупке

Техническое предложение

Номер закупки и предмет ______________________________________ (участник должен указать номер закупки и предмет, соответствующие указанным в документации)

1. Подавая настоящее техническое предложение, обязуюсь:

а) оказать услуги, предусмотренные настоящим техническим предложением, в полном соответствии с:

-требованиями к качеству оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке;

-требованиями к результату оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке;

б) оказать услуги, в месте(ах), предусмотренном(ых) в техническом задании документации о закупке;

в) оказать услуги в соответствии с условиями и порядком оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке.

2. Подавая настоящее техническое предложение, выражаю свое согласие с формой, порядком и сроками оплаты, условиями и порядком оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке.

3. Подавая настоящее техническое предложение, подтверждаю, что порядок формирования предложенной цены соответствует требованиям технического задания и включает все расходы, предусмотренные в техническом задании документации о закупке.

Наименование предложенных услуг, их количество (объем) и предложенная цена договора

Наименование услуги

Ед.изм.

Количество (объем)

Цена за ед. Услуги в руб. без НДС
Общая цена в руб. с НДС
1. Разработка дизайна и контент-концепций Годового отчета
усл. ед.

1

Указать цену за ед. в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях с НДС

2. Создание Годового отчета (полная версия) на русском языке, включая первичную и финальную вычитку корректора после внесения правок
усл. ед.
1
Указать цену за ед. в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях с НДС

3. Создание сокращенной версии Годового отчета на русском языке, включая вычитку корректора после внесения правок
усл. ед.
1
Указать цену за ед. в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях с НДС
4. Языковая локализация сокращенной версии Годового отчета
усл. ед.
1
Указать цену за ед. в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях с НДС
5. Создание интерактивной версии Годового отчета на русском, английском 
и китайском языках для размещения на сайте Заказчика
усл. ед.
1
Указать цену за ед. в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях с НДС
6. Организация участия Годового отчета 
в конкурсах и премиях (не менее 5 конкурсов/премий)
усл. ед.

1

Указать цену за ед. в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях с НДС

Всего
Указать общую цену без НДС в рублях
Указать общую цену с НДС в рублях 

Применяемая

участником ставка НДС

Указать применяемую налоговую ставку
Порядок формирования предложенной цены
Цена договора включает участник должен указать учтены ли в цене расходы, на перевозку, страхование и т.п., уплату таможенных пошлин, налогов, и других обязательных платежей) в соответствии с порядком формирования начальной (максимальной) цены, указанным в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Характеристики предлагаемых услуг 
Оказание услуг по изготовлению Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2025 год на русском, английском и китайском языках
Технические и функциональные характеристики товара, работы, услуги
Участник должен перечислить характеристики товаров, работ, услуг в соответствии с требованиями технического задания приложения № 1.1 к конкурсной документации и указать их конкретные значения.

Участник вместо перечисления характеристик вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что предлагаемые работы, услуги соответствуют техническим и функциональным требованиям к работам, услугам, указанным в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации».
Требования к качеству услуги
Участник вместо перечисления характеристик вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что предлагаемый товар, работы, услуги соответствует установленным требованиям, указанным в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.».

Результат оказания услуг

Участник должен указать гарантируемый результат и согласие с условиями технического задания приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Например:

при оказании услуг:

«Услуги будут оказаны в полном объеме, в установленный срок и в соответствии с предъявляемым требованиям технического задания приложения № 1.1 к конкурсной документации, договора».

По итогам оказания услуг Заказчику будет переданы результаты оказанных услуг, платёжные документы в сроки и на условиях заявки Заказчика, в соответствии с требованиями, установленными в заявке Заказчика, техническом задании документации, договоре».

Место, условия и порядок оказания услуг

Место оказания услуг
Участник должен указать место оказания услуг в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания места оказания услуг вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что окажет услуги в месте(ах), указанном(ых) в техническом задании документации.».

Сроки оказания услуг
Участник должен указать сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с требованиями технического задания в формате: ДД.ММ.ГГГГ.

Участник вместо указания сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что поставит товар, выполнит работы, окажет услуги в сроки, указанные в техническом задании документации.

Форма, сроки и порядок оплаты

Форма оплаты
Участник должен указать форму оплаты по договору в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания формы оплаты вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что согласен с формой оплаты, указанной в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Срок и порядок оплаты
Участник должен указать конкретные сроки и порядок оплаты по договору в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания срока и порядка оплаты вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что согласен со сроками и порядком оплаты, указанными в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Имеющий полномочия подписать техническое предложение участника от имени _____________________________________________________

                                                (Полное наименование участника)

_______________________________________________________________

(Должность, подпись, ФИО)                                                

Печать (при наличии)

Форма сведений об опыте выполнения работ, оказания услуг 

Предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии
Сведения об опыте выполнения работ, оказания услуг
№
п/п
Сроки выполнения (год и месяц начала – год и месяц окончания)
Заказчик (наименование)
Предмет и содержание договора (с указанием объема / состава продукции сопоставимого характера)
Акты приема-передачи или иные документы, подтверждающие исполнение договора
Наличие факта взыскания неустойки (штрафов, пени) по договору, судебных разбирательств, по которым участник выступал ответчиком, и по которым вступившее в силу решение принято не в пользу участника

(да/нет)
Опыт разработки и реализации не менее 2 (двух) проектов в части визуальных и графических материалов (годовые отчеты) за период с 01.01.2020 по настоящее время.
1

2

…

Опыт разработки и реализации не менее 2 (двух) проектов в части разработки сайтов/ лендингов/ промостраниц/ порталов в сети Интернет за период с 01.01.2020 по настоящее время.
1

2

…

Имеющий полномочия подписать Сведения об опыте выполнения работ, оказания услуг участника от имени ________________________________________________________

(Полное наименование участника)

_________________________________________________________________

(Должность, подпись, ФИО)                                                

Печать (при наличии)

Примечание:

Информация подтверждается копиями договоров и актов о выполненных работах, оказанных услугах (к договорам, указанным участником в сведениях по форме приложения № 1.3. к конкурсной документации о наличии опыта), а также копии документов, подтверждающие правопреемство в случае предоставления в подтверждение опыта актов по договорам, заключаемых иными лицами, не являющимися участниками конкурса (договор о правопреемстве организации, передаточный акт и др.).
Приложение 1.4. к конкурсной документации
Критерии и порядок оценки и сопоставления конкурсных заявок

1. При сопоставлении заявок и определении победителя конкурса оцениваются:

Критерии и подкритерии

Порядок оценки по критерию (подкритерию)
Рейтинг в баллах
1.
Стоимостные критерии оценки

1.1. Цена договора (в денежных единицах – российский рубль)
Содержание критерия:

В рамках критерия оценивается предлагаемая участником: цена договора.

Сравнение цен заявок производится по предложенной цене договора без учета НДС.

Заявкам участников, в предложениях которых содержатся предложения демпинговой цены (сниженной максимально на 30% от начальной (максимальной) цены) присваивается максимальное количество баллов по критерию «Цена договора» – 40 баллов.

Подтверждающие документы: 

Ценовое предложение по Форме технического предложения участника (приложение 1.3. конкурсной документации).
Порядок оценки по критерию:

Заявка каждого участника, в которой предложена не демпинговая цена, оценивается путем сравнения начальной (максимальной) цены, сниженной на максимально допустимый размер снижения цены, установленный в конкурсной документации (максимально допустимый размер снижения цены определяется по формуле: Цmin=((Цнач.мaкс. – 0,30* Цнач.мaкс.) + 1 копейка), с ценой, предложенной каждым участником (Цi), по формуле:      

                             Цmin

        КБiцена =  ────── * N , где

                                Цi

i = 1…n, n – количество участников;

КБiцена – количество баллов i-ого участника;

Цi – цена, предложенная i-ым участником (без учета НДС);

Цmin - Начальная (максимальная) цена, сниженная на максимально допустимый размер снижения цены, установленный в конкурсной документации, без учета НДС. 

Цmin= (4 298 488,00 - 0,3* 4 298 488,00) +1 копейка= 3 008 941,61 руб.

Цнач.мaкс.– начальная (максимальная) цена (без учета НДС);

N – максимально возможное количество баллов (40 баллов).

Заявки, содержащие предложения демпинговой цены (сниженной на размер превышающий, установленный в пункте 1.4 конкурсной документации), по вышеприведенной формуле не оцениваются.
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2. Нестоимостные критерии оценки 
2.1. Качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения
Содержание критерия:

Оценка заявок участников процедуры закупки по критерию «Качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения» осуществляется на основе анализа качественных характеристик созданного участником результата творческого труда, а также качества его исполнения.

Подтверждающие документы:

Презентация концепции Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2025 год согласно требованиям в тестовом задании (Приложение №1.5 к конкурсной документации).
Возможна доработка выбранной концепции после заключения Договора.

Допустимый формат файлов: PDF/JPG/PNG/PPTX.
60

Порядок оценки по критерию:

Для оценки заявок по критерию «качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения» в отношении каждой заявки присваивается значение от 0 до 100 баллов.

Для получения итогового рейтинга 
по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке 
по критерию «качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения», умножается на соответствующую указанному критерию значимости.

Критерий значимости ₋ 0,6.

Участник получает 0 баллов, если участник не предоставил требуемую презентацию концепции согласно тестовому заданию.

Оценка заявок по критерию «качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения» осуществляется по следующем подкритериям:

Перечень подкритериев по критерию «Качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения»

Максимальное значение баллов

2.1.  Соответствие разработанной концепции требованиям, указанным в тестовом задании (Приложение №1.5 к конкурсной документации) (Подкритерий А1)

50

2.2. Визуальная оценка творческого труда (Подкритерий А2).
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Порядок оценки по подкритериям:

Подкритерий А1: Соответствие разработанной концепции требованиям, указанным в тестовом задании (Приложение №1.5 к конкурсной документации).

Оценка заявок на участие в процедуре закупки по подкритерию «Соответствие разработанной концепции требованиям, указанным в тестовом задании (подкритерий А1)» осуществляется по формуле:

А1 = 0,5*(Р1i), где

Р1 ₋ количество баллов присвоенных i-му участнику за наличие/отсутствие Предложений, соответствующих требуемым параметрам подкритерия.

Оценка заявок на участие в процедуре закупки по подкритерию «Соответствие разработанной концепции требованиям, указанным в тестовом задании» происходит на основании предоставленной участником информации (презентация концепции годового отчета в формате PDF/JPG/PNG/PPTX) в соответствии с требованиями подкритерия. 

Каждому участнику проставляются баллы по параметру (Р1) с присвоением соответствующего количества баллов (от 0 до 100 баллов в зависимости от уровня и качества Предложения участника) по указанной ниже шкале. 


P1:  Концепция Годового отчета разработана в соответствии с требованиями тестового задания (Приложение №1.5 к конкурсной документации), (всего 2 параметра):

- описаны ключевая идея, сюжетный и стилистический ряд Годового отчета;

- разработана дизайн-концепция верстки текстового материала, включая варианты оформления стартовой страницы, презентационных страниц, навигации по отчету. Верстка включает заголовки (h1, h2, h3), лид, основной текст, текстовые выносы, цифровые выносы, QR-код, цитата/обращение, графики (круговые диаграммы, столбчатые графики и т. д.), иконки (если предусмотрены в дизайне), таблицы, пример схем.
Оценка:

- несоответствие параметру – 0 баллов;

- полное соответствие параметру – 100 баллов.

Подкритерий А2: Визуальная оценка творческого труда.

Оценка заявок на участие в процедуре закупки по подкритерию «Визуальная оценка творческого труда» осуществляется по формуле:

А2 = 0,5*(Р2i+Р3i), где 

Р2i, Р3i – количество баллов присвоенных i-му участнику за наличие/отсутствие Предложений, соответствующих требуемым параметрам подкритерия.

Оценка заявок на участие в процедуре закупки по подкритерию происходит на основании предоставленной участником информации (презентация концепции годового отчета в формате PDF/JPG/PNG/PPTX) в соответствии с требованиями подкритерия. 

Каждому участнику проставляются баллы по каждому параметру (Р2, Р3) с присвоением соответствующего количества баллов (от 0 до 50 баллов в зависимости от уровня и качества Предложения участника) по указанной ниже шкале.


Р2: Стилистическая целостность и визуальное восприятие (всего 4 параметра):
- соблюдена стилистическая целостность концепции;

- дизайн транслирует ключевую идею концепции Годового отчета (увеличение транзитных перевозок), идея раскрыта и подчеркнута;

- дизайн-концепция подчеркивает инновационность, технологичность, современность и открытость предложенной идеи;
- в художественном решении отсутствуют агрессивные и отрицательные значения.


Оценка:

-  полное соответствие параметру – 50 баллов;

-  соответствие параметру на более чем 50% – 25 баллов (соблюдение минимум 3 условий);

- несоответствие параметру – 0 баллов.

Р3: Участник продемонстрировал следующие умения: (всего 4 параметра):
- разработка дизайн-решения, подчеркивающего ключевые преимущества Компании и ее сервисов;

- разработка оригинальной (авторской) коммуникационной стратегии годового отчета, нестандартность идеи и ее соответствие трендовым технологическим и интерактивным решениям создания Годового отчета;

- качественная техника исполнения тестового задания и продуманная детализации дизайн-концепции (выравнивание, стыки, линии, цветокоррекция и пр.);

- профессионализм и умение создавать дизайн-концепции высокого уровня сложности (композиционное построение внутри макета, индивидуальность стиля, передача ключевой идеи посредством разработанного дизайна).

Оценка:

- полное соответствие параметру – 50 баллов;

- соответствие параметру на более чем 50% – 25 баллов (соблюдение минимум 3 условий);

- несоответствие параметру – 0 баллов.



1. Рейтинг заявки представляет собой оценку в баллах, получаемую каждым участником процедуры закупки по результатам оценки по критериям.

2. Дробное значение рейтинга по критериям округляется до двух десятичных знаков после запятой.

3. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в настоящем Приложении. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

4. Оценка заявок осуществляется на основании технического предложения, документов, представленных в подтверждение соответствия квалификационным требованиям (при установлении в п. 1.9. документации), требованиям технического задания, иных документов, представленных в составе заявки, а также предложения участника по критерию «Качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения».

Приложение 1.5. к конкурсной документации

Тестовое задание

Разработка концепции Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2025 год, включающей в себя: 

1. Контент-концепцию: описание идеи Годового отчета, сюжетного и стилистического ряда. 

2. Дизайн-концепцию: разработка варианта верстки текстового материала. 

Варианты оформления интерактивной веб-версии Годового отчета: стартовая страница (1-2 варианта на усмотрение участника), шмуцтитулы к 2-3 любым разделам на выбор участника, презентационные страницы (бизнес-модель, география деятельности, ключевые события – на выбор участника), навигация по отчету. Верстка нескольких блоков должна включать: заголовки (h1, h2, h3), лид, основной текст, текстовые выносы, цифровые выносы, QR-код, цитата/обращение, графики (круговые диаграммы, столбчатые графики и т. д.), иконки (если предусмотрены в дизайне), таблицы, пример схем.

Допустимый формат файлов: PDF/JPG/PNG/PPTX.

Дизайн-концепция должна отличаться от ранее использованных решений в Годовых отчетах и не дублировать визуальную айдентику Брендбука АО «ОТЛК ЕРА». Обязательно использование логотипа Компании и соблюдения правил его размещения согласно Брендбуку https://www.utlc.com/style/
Примеры верстки Годовых отчетов за 2022 -  2024 гг. 

Годовой отчет за 2022 год https://annreport2022.utlc.com/ 

Годовой отчет за 2023 год https://annreport2023.utlc.com/ 

Годовой отчет за 2024 год: https://annreport2024.utlc.com/ 

Краткая справка о Компании

Акционерное общество «Объединенная транспортно-логистическая компания – Евразийский железнодорожный альянс» (АО «ОТЛК ЕРА») предоставляет услуги по международным железнодорожным перевозкам грузов в составе контейнерных поездов между Китаем, Европой и странами СНГ по маршруту через территории Казахстана, России и Беларуси. Акционерами компании на паритетной основе являются железные дороги трех государств: Казахстана, России и Беларуси.

Официальный сайт: www.utlc.com
Telegram: https://t.me/utlcera
Дзен: https://dzen.ru/utlcera?share_to=link
Приложение 1.6. к конкурсной документации

Брендбук АО «ОТЛК ЕРА» приложен отдельным файлом к конкурсной документации

	
	


Часть 2. Сроки проведения закупки, контактные данные

	№п/п
	Параметры закупки
	Сведения о закупке

	2.1
	Сведения о заказчике
	Заказчик: Заказчик – Акционерное общество «Объединенная транспортно-логистическая компания – Евразийский железнодорожный альянс»,

107078, г. Москва, ул. Садовая-Черногрязская, дом 8, строение 7. 

Контактные данные:

Контактное лицо: Заместитель директора департамента по закупкам правового департамента Бирюков Эдуард Владимирович. 

Адрес электронной почты: e.biryukov@utlc.com

Номер телефона: 8 (495) 995-95-91, доб. 111.

Номер факса: 8 (495) 995-95-91.

	2.2
	Порядок, место, дата начала и окончания срока подачи заявок, вскрытие заявок
	Заявки подаются в порядке требований конкурсной документации на Электронной торговой площадке Росэлторг.Бизнес https://business.roseltorg.ru (далее – ЭТП).
Дата начала подачи заявок – с момента опубликования извещения и конкурсной документации на ЭТП 14.11.2025г.
Дата окончания срока подачи заявок – 12:00 часов московского времени 01.12.2025г.
Вскрытие заявок осуществляется по истечении срока подачи заявок 12:00 часов московского времени 01.12.2025г. на ЭТП.

	2.3
	Дата рассмотрения предложений участников конкурса и подведения итогов конкурса 
	Рассмотрение конкурсных заявок осуществляется 04.12.2025г.
в 12:00 московского времени.
Подведение итогов конкурса осуществляется 04.12.2025г. в 14:00 московского времени.

	2.4
	Порядок направления запросов на разъяснение положений конкурсной документации и предоставления разъяснений положений конкурсной документации
	Порядок направления запросов на разъяснение положений конкурсной документации и предоставления разъяснений положений конкурсной документации указан в ч. 3 конкурсной документации.

Срок направления участниками запросов на разъяснение положений конкурсной документации: с 14.11.2025г. по 27.11.2025г. (включительно).
Дата начала срока предоставления участникам разъяснений положений конкурсной документации: 14.11.2025 г.
Дата окончания срока предоставления участникам разъяснений положений конкурсной документации: 01.12.2025 г.


